
M E H M E T  Ş A H İ N B A Ş  /  OKUL MÜDÜRÜ 

KADİR AY 

MÜDÜR YARDIMCISI 

NURŞEN YILMAZ 

MÜDÜR YARDIMCISI 

AHMET CEMİL BEDİR   /         MÜDÜR BAŞYARDIMCISI 

9 VE 12. SINIF E OKUL VE DİĞER HER TÜRLÜ ÖĞRENCİ İŞLERİ ÖĞRENCİ, VELİ VE ÖĞRETMEN İLETİŞİMİ 

İLGİLİ SINIFLARIN TASDİKNAME, KÜTÜK DEFTERİ VE DİPLOMA İŞLEMLERİ İLGİLİ SINIFLARIN REHBERLİK ÇALIŞMALARI 

SOSYAL KULÜPLER VE YARIŞMALAR ÖSYM İŞLEMLERİ 

MERKEZİ SİSTEM SINAVLARI İŞ VE İŞLEMLERİ DERGİ, BÜLTEN, YILLIK VB. YAYIN VE WEB İŞLEMLERİ 

10 VE 11. SINIF E OKUL VE DİĞER HER TÜRLÜ ÖĞRENCİ İŞLERİ TOPLAM KALİTE YÖNETİMİ EVRAK İŞLEMLERİ 

ARŞİV İŞLERİ KURULLAR VE KOMİSYON İŞLEMLERİ KONTROL VE TAKİBİ 

VELİ TOPLANTILARI ÖĞRENCİ, VELİ VE ÖĞRETMEN İLETİŞİMİ 

 
İLGİLİ SINIFLARIN REHBERLİK ÇALIŞMALARI 

 
ORTALAMA YÜKSELTME VE SORUMLULUK SINAVLARI 

ORTAK SINAVLAR NAKİL İŞLEMLERİ 

İDARİ İŞLEYİŞİN KONTROL VE TAKİBİ DERS PROGRAMLARI  

DİSİPLİN VE ONUR KURULU ÖĞRETMENLER ODASI FOTOKOPİ İŞLERİ 

KİTAP OKUMA SAATİ İLGİLİ SINIFLARIN ŞÖK VE SINIF VELİ TOPLANTILARI 

KANTİN 
 

RESMİ YAZIŞMALAR 
 

SERVİS ADLİ VE İDARİ YARGI İŞLEMLERİ 

ÖĞRETMEN NÖBET İŞLERİ OKUL AİLE BİRLİĞİ 

ÖĞRENCİ NÖBET İŞLERİ YARDIMCI HİZMETLİLER KONTROL VE TAKİBİ, ÖZLÜK İŞLEMLERİ 

MAAŞ SEKRETERLİK İŞLEMLERİNİN KONTROL VE TAKİBİ 

EKDERS MEMUR İŞLEMLERİNİN KONTROL VE TAKİBİ 

PERSONEL VE ÖĞRETMEN ÖZLÜK İŞLERİ BİNA VE ARAÇ GEREÇ, TESİSAT BAKIM VE ONARIMI 

ÖDEME EMRİ BELGELERİ EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ BAKIM ONARIMI VE TEMİNİ 

PERSONEL GÖREVE BAŞLAMA AYRILMA, RAPOR, İZİN TEFBİS 

GÜVENLİK EGZERSİZ ÇALIŞMALARI 

GELEN GİDEN EVRAK ZÜMRELERİN İŞ VE İŞLEMLERİ 

İSTATİSTİKLER YILLIK PLANLAR 

TEBLİGAT HİZMETİÇİ EĞİTİM 

NORM İŞLEMLERİ TİF İŞLEMLERİ 

DENEME SINAVLARI MEBBİS – KİTAP SEÇİM MODÜLÜ 

MEBBİS – BAŞVURU ONAY MODÜLÜ MEBBİS – PERSONEL ŞİFRE DEĞİŞİKLİĞİ, HİZMET VE GÖREV YERİ VB.BELGELERİ 

MEBBİS – BEDEN EĞİTİM SPOR VE İZCİLİK MODÜLÜ MEBBİS – RESİM İŞLEMLERİ 

MEBBİS – EĞİTİM.NET MODÜLÜ MEBBİS – ÖĞRENCİ BURSLERI MODÜLÜ 

ÜCRETLİ ÖĞRETMEN MAAŞ VE ÖZLÜK İŞLEMLERİ 

PROJE ÇALIŞMALARI ORTAK ALANLARIN KULLANIMI 

İLGİLİ SINIFLARIN ŞÖK VE SINIF VELİ TOPLANTILARI 

 
MEBBİS –ARGE MODÜLÜ 

İLGİLİ SINIFLARIN TASDİKNAME, KÜTÜK DEFTERİ İŞLEMLERİ MEBBİS – İNTERNETE ERİŞİM MODÜLÜ 

MEBBİS – OKUL GELİŞİM PROJELERİ MODÜLÜ MEBBİS – ÖZÜRLÜ BİREY MODÜLÜ 

YILLIK ÖDEVLER DEĞERLER EĞİTİMİ YILLIK ÖDEVLER 

VELİ GÖRÜŞME SAATLERİ 

REHBERLİK SERVİSİ 



 


